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PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

Presentacion

El Programa Anual de Mejora Regulatoria 2019 de la Universidad Politécnica de
Tecamac que se presenta, es el instrumento rector que establece y organiza las
actividades a desarrollar por la Jefatura de Vinculacién y Difusién respecto al
tramite que representan las Visitas Guiadas. Teniendo como objetivo principal la
necesidad de implementar acciones de materia regulatoria para dicho tramite; en
beneficio de la comunidad estudiantil, ademas de coadyuvar a la eficiencia de la
Administracién Publica en materia Educativa.

Actualmente la Jefatura de Vinculacién y Difusién lleva a cabo un procedimiento
de Visitas Guiadas el cual se rige por un calendario cuatrimestral previo a cada
Visita Guiada. El histérico inmediato del 2018 muestra un total de 44 Visitas
Guiadas. Lo que implica un gasto aproximado de 7,920 hojas de papel que se
requieren para tal proceso. Y un periodo de 10 a 15 dias para recolectar la
informacién y asi confirmar la visita programada previamente.

Mision
Ser una Institucién Educativa que este abierta a nuevos procedimientos
administrativos que conjuguen a la tecnologia, para fortalecer y renovar el

funcionamiento institucional educativo. A través de la modernizacién de los
procesos administrativos.

Vision

Contribuir en la modernizacion de los procesos administrativos promoviendo asi,
la eficiencia, eficacia y transparencia en materia administrativa. Y desarrollar un
sistema integral de gestion.
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Diagnéstico de la Regulacion Vigente

Actualmente se cuenta con un Manual de Procedimientos sobre Visitas Guiadas
que se implementa desde el afio 2014, que no ha sido actualizado. Los tiempos de
respuesta a dicho tramite son muy extensos debido a la cantidad de requisitos a
reunir de acuerdo al manual en comento.

En este sentido de la creacién de un Sistema Informatico para Visitas Guiadas se
desprende el siguiente analisis FODA.

Fortalezas:

Ser una modalidad de gestion actualizada.
Implementacién de la tecnologia en un 90%del tramite.
Contar con una base de datos actualizada y confiable.
Oportunidades:

Contribuir al ahorro de hojas de papel bond en pro de la conservacion del medio
ambiente.

Reduce el espacio de almacenamiento en el area administrativa.

Permite, el aseguramiento y control sobre el acceso a la informacion.
Debilidades:

Tener equipos con un sistema de digitalizaciéon poco éptimo para tal proceso.

Existen algunos documentos que, por su naturaleza y razén de ser, no podran ser
digitalizados.

Los equipos actuales no cuentan con dispositivos de seguridad 6ptimos para el
aseguramiento de la informacion.

Amenazas:

Presupuesto suficiente para capacitacion continua del personal en procesos de
digitalizacion.

Presupuesto suficiente para equipo adecuado.

Calidad de las imagenes y archivos.

SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TECAMAC

Prolongamon de mayo nim. 10, col. Centro, C.P. 55740, Tecamac, Estado de México.
X ac.edu.m



B e WT  EDOMEX

DECIGONEE FPMEE, HETRA.TADOO PUNNTRG.

Fundamentacién y Motivacion

Al ser una actividad vital en la formacién académica de la comunidad estudiantil
el tramite de Visitas Guiadas se pretende implementar a través de un Sistema
Informatico de vanguardia que optimice los tiempos de tramite y asegure el
resguardo de la informacién.

Estrategias y Acciones

Para desarrollar el Sistema Informatico adecuado es imprescindible generar
pruebas piloto donde se pongan en practica los procesos de digitalizacion para la
diversidad de Visitas Guiadas que se encuentren ya programadas encontrando la
forma mas adecuada para desarrollar el procedimiento. El propésito sera reducir
los tiempos de respuesta, corregir y/o adecuar los existentes.

Objetivos

Establecer un Sistema Informatico en gestién de tramites escolares que pueda
ser viable para lograr un desempefio eficiente en las diversas areas
administrativas que integran la Universidad.

Propuestas de eliminaciéon, modificacion o creacion de nuevas regulaciones
o de reforma especifica.

Al ser una Universidad Politécnica las posibilidades de interaccion con los
alumnos de diversas carreras al interior se incrementan ya que los procedimientos
administrativos involucraran en mayor medida los desarrollos tecnolégicos, siendo
estos, parte importante en su formacién profesional. Ademas de poder contar con
equipos de computo y digitalizacion avanzados.
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